
令和８年度ものづくり海外展開推進事業における商談フォロー等支援業務 
（METALEX 2026）委託仕様書 

 
１ 目的 

公益財団法人いばらき中小企業グローバル推進機構（以下「機構」という。）が実施す
る令和８年度ものづくり海外展開推進事業において、METALEX 2026の茨城県ブース共
同出展企業（以下、「出展企業」という。）の商談フォロー等支援業務を支援することを目
的とする。 

 
２ 業務期間 
  契約締結日から令和９年１月３１日まで 
 
３ 業務の内容 

機構から委託を受けた者（以下、「受託者」という。）は、展示会の出展企業について、
次の（１）から（３）のとおり継続的な伴走支援を実施する。 

（１）商談フォロー等支援業務 
【展示会会期前】 

① 展示会出展に向け、出展企業各社にヒアリング（オンライン可）を行い、製品・技
術の特長や商談希望先の確認等を行う。 
【展示会会期中】 

② 会期中は茨城県ブースに常駐する。 
③ 展示会に出展する現地企業等の中で、出展企業が商談を希望する企業がある場合

は、同行訪問して商談を支援する。同行訪問中は通訳対応も実施する。 
④ 同行訪問による商談支援件数は、出展企業各社及び機構と随時共有するとともに、

実施した件数を機構に報告する。 
⑤ 会期後のフォローに向けて商談内容をヒアリングする。 
【展示会会期後】 

⑥ 出展企業と現地企業等との継続商談をフォローする（電話・メールによる現地企業
に商談継続の意思があるかどうかの確認など）。 

⑦ 出展企業が現地企業等とのWeb面談を希望する場合、日程調整及び面談同席によ
る商談支援を実施する。なお、通訳が必要な場合、その手配と費用については、別
途協議するものとする。 

⑧ 出展企業が継続商談先への訪問を希望する場合、日程調整及び代理訪問又は同行
訪問による商談支援を実施する。これに係る報酬及び旅費等の費用については、当
該業務費用には含めず、別途協議するものとする。 

⑨ フォロー実績一覧を作成し、出展企業各社及び機構に報告する。 



 
（２）上記（１）に追加して、可能な範囲かつ予算の範囲内で実施する業務 

【展示会会期前】 
⑩ 上記①を踏まえて、出展企業各社が商談を希望する現地企業等、及び受託者が推薦

する現地企業等を商談候補先として取り纏める。 
⑪ 商談候補先の中で事前の連絡が可能な企業等に対しては、事前アポイントの取得

に努める。併せて、この場合、商談相手は経営者、開発担当者、調達・購買担当者
などとなるよう調整に努める。 

⑫ 商談候補先一覧及びアポイント取得候補先一覧を作成し、機構と出展企業各社に
提出する。 

（３）その他 
   上記（１）、（２）の他、さらに予算の範囲内で追加提案できる業務内容があれば、提

案書に記載する。 
 
４ 秘密の保持 

受託者は、本業務を通じて知りえた秘密の第三者への漏えい、資料・データの紛失、滅
失、棄損、盗難等を防止するために必要な措置を講じなければならない。また、本業務デ
ータ等の使用、保存、処分等にあたっては、秘密の保持に十分配慮するとともに、機構の
指示に従わなければならない。 

 
５ 実施スケジュール概要 

日程 実施内容 
９月 出展企業への事前ヒアリング 
10月 商談候補企業の選定、及び事前アポイントの取得 
11月 18日～21日 METALEX 2026 会期中の商談支援 
12月～１月末 展示会終了後のフォロー 

 
６ その他留意事項 
（１）出展企業から当該仕様の範囲を超えて追加の依頼があった場合には、機構、出展企業

及び受託者で協議し、受託者の対応できる範囲内において、かつ当該出展企業の費用負
担で対応すること。 

（２）見積は、積算根拠を詳細に記載すること。 
（３）委託費の支払は、委託業務完了後の精算払を基本とするが、詳細については契約締結

時に別途協議する。 
 
 



７ 出展企業 
・株式会社寿製作所       https://www.kotobuki-seisakusho.co.jp/ 
・株式会社イガデン       https://www.igaden.com/ 
・株式会社ＭＫエレクトロニクス https://www.mk-ele.co.jp/ 
・株式会社大塚製作所      https://ohthuka.co.jp/ 
・秋山精鋼株式会社       https://www.ask-akiyama.co.jp/ 
・株式会社笠倉メテック     https://kasakura-mtc.co.jp/ 
・ニダック株式会社       https://www.nidak.com/ 
・株式会社井口機工製作所    https://www.isb-iguchi.com/ 
・株式会社小澤鐵工所      https://www.ozwtk.com/ 
・城東テクノ株式会社      https://www.joto.com/ 
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