
令和７年度ものづくり海外展開推進事業におけるＰＲ動画等作成業務委託仕様書 
 
１ 目的 

公益財団法人いばらき中小企業グローバル推進機構（以下「機構」という。）が実施す
る令和７年度ものづくり海外展開推進事業において、県内ものづくり中小企業が海外展
示会で自社の製品や技術等をＰＲするための外国語版動画、サイト、リーフレット等の作
成を支援することを目的とする。 

 
２ 業務期間 
  契約締結日から令和８年３月２０日まで 
 
３ 業務の内容 

機構から委託を受けた者（以下、「受託者」という。）は、令和７年 11 月 18日から 21
日までドイツ（メッセ・ミュンヘン）で開催される「productronica2025」、11月 19日か
ら 22 日までタイ（バンコク国際展示場）で開催される「METALEX2025」、及び令和 8 年
2 月 3 日から 5 日までアメリカ（アナハイムコンベンションセンター）で開催される
「MD&M West 2026」の茨城県ブース共同出展企業（以下、「出展企業」という。）２２
社分の外国語版ＰＲ動画、ＰＲサイト、リーフレット等を制作すること。 

 
(1) 企画・構成等 
・受託者は製作から納品までの具体的なスケジュールを機構及び出展企業と協議して作
成し提出する。また、納品までの進行管理を確実に行うこと。 

・外国語版は原則として英語版とする。ただし、出展企業から英語版以外の要望がある場
合は英語版から別の言語版への変更に対応すること（想定はドイツ語、タイ語など）。 

・製作に当たっては、機構及び出展企業と十分に打合せを行い、機構及び出展企業の要望
に柔軟に対応すること。 

・外国語版ＰＲ動画、ＰＲサイト、リーフレットの主な内容は、出展企業の企業概要、製
品情報、技術情報等とすること。 

・事前打合せ及び撮影などは出展企業の事務所又は工場（茨城県内）で行うこととし、製
作にかかる交通費や諸経費は受託者が負担すること。 

(2) ＰＲ動画制作 
・出展企業２２社分の外国語版ＰＲ動画をそれぞれ制作すること。 
・動画製作は、企画、構成立案、撮影、及び動画・画像・音楽・音声等を使用した編集、
並びにこれらに付随する一式を業務内容とする。 

・１社当たりのＰＲ動画は３分程度とする。 
・動画ファイル形式はＭＰ４形式とすること。 



・画面比率は１６：９、解像度は１９２０×１０８０（フルＨＤ）以上とすること。 
・併せてサムネイル画像も作成すること（画像ファイル形式はＪＰＧまたはＰＮＧ、画面
比率は１６：９、解像度は１２８０×７２０以上） 

(3) ＰＲサイト制作 
・出展企業２２社分の外国語版ＰＲサイトをそれぞれ製作すること。 
・ＰＲサイト製作は、企画、構成立案、撮影、及び画像を使用したレイアウト・デザイン、
プログラム作成、並びにこれらに付随する一式を業務内容とする。 

・ＰＲサイトは、スマートフォンでの閲覧が容易なものとすること。 
・１社当たりのＰＲサイトはＡ４版縦サイズで最大１０枚程度とする。 

(4) リーフレット製作 
・出展企業２２社分の外国語版リーフレットをそれぞれ製作すること。 
・リーフレット製作は、企画、構成立案、撮影、及び画像を使用したレイアウト・デザイ
ン、印刷、納品、並びにこれらに付随する一式を業務内容とする。 

・1社当たりのリーフレットはＡ３版両面フルカラー（100枚）とする。 
・用紙は再生マットコート紙又は再生コート紙とし、紙厚は９０ｋｇ以上とすること。 
・リーフレットにはＰＲ動画、ＰＲサイトのＱＲコードを記載すること。 
・作成したリーフレットのＰＤＦデータを作成すること。 

(5) ポスター制作 
・出展企業２２社分の外国語版ポスターのデータをそれぞれ製作すること。 
・ポスター制作は、企画、構成立案、撮影、及び画像を使用したレイアウト・デザイン、
納品、並びにこれらに付随する一式を業務内容とする（印刷は現地で行うため除く）。 

・１社当たりのポスターはＡ１サイズで１枚とする。 
・ポスターにはＰＲ動画、ＰＲサイトのＱＲコードを記載すること。 
・作成したポスターのＡＩデータ及びＰＤＦデータを作成すること。 

(6) その他 
・出展企業２２社分の情報をまとめた総合リーフレット（「productronica2025」、
「METALEX2025」、「MD&M West 2026」でそれぞれＡ３版両面フルカラー、各 100
枚）を制作すること。※総合リーフレット（ＱＲコード記載）は展示会インフォメーシ
ョンブースで配布ＰＲを想定 

・出展企業２２社分の外国語版ＰＲサイトを掲載する総合サイトを制作すること。 
 
４ 成果品の提出 

ＰＲ動画データ、ＰＲサイトデータ、リーフレットＰＤＦデータ、ポスターＡＩデータ・
ＰＤＦデータは、ＤＶＤ－Ｒ等の保存用記録媒体にまとめて、機構及び出展企業各社に各
１枚提出すること。 

  リーフレットは、出展企業各社に提出すること。 



  総合リーフレット、総合サイトのデータは機構に提出すること。 
 
５ 納品場所・期限 
  納品場所は、機構事務所（茨城県水戸市桜川 2-2-35 茨城県産業会館９階）及び出展
企業各社とする。 

  納品期限は、令和７年９月３０日とする。 
ただし、「MD&M West 2026」出展企業５社分のＰＲ動画データ、ＰＲサイトデータ、

リーフレット等の納品期限は、令和７年１１月３０日とする。 
 
６ 瑕疵担保責任 

契約目的物の納入以後に障害、問題等が発生した場合、受託者は速やかに原因究明に協
力しなければならない。 
障害、問題等への対応を実施した際において受託者は、機構が指定する期日までに、発

生した事態の具体的内容、原因、実施した対処措置等を内容とする報告書を作成の上、提
出すること。 

 
７ 秘密の保持 

受託者は、本業務を通じて知りえた秘密の第三者への漏えい、資料・データの紛失、滅
失、棄損、盗難等を防止するために必要な措置を講じなければならない。また、本業務デ
ータ等の使用、保存、処分等にあたっては、秘密の保持に十分配慮するとともに、機構の
指示に従わなければならない。 

 
８ 権利関係（著作権） 
（１）本業務の履行に係る成果物の所有権及び著作権（著作権法第 21 条から第 28 条まで

に規定する権利を含む）は、機構及び出展企業各社にそれぞれ帰属する。 
（２）受託者は、本件成果物に関して発生した著作者人格権を行使しない。 
 
９ その他留意事項 
（１）出展企業から当該仕様の範囲を超えて追加の制作依頼があった場合には、機構、出展

企業及び受託者で協議し、受託者の対応できる範囲内において、かつ当該出展企業の費
用負担で製作に対応すること。 

（２）見積は、積算根拠を詳細に記載すること。 
（３）委託費の支払は、委託業務完了後の精算払を基本とするが、詳細については契約締結

時に別途協議する。 


