（管理様式第１号）

○○委員会に係る委員委嘱状

平成　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　殿

　　貴殿を○○委員会委員に委嘱します。

　　

助成事業者名　
代表者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

（管理様式第２号）

委員・専門家・講師等承諾書
　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成　　年　　月　　日

助成事業者名
代表者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　殿

○○○・・・・・・　　　　　　　　　　　　　　　　を承諾します。

住所（自宅）

氏　　　　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印
（管理様式第３号）

※それぞれ，別個に作成のこと
委員・専門家・講師謝金・アルバイト支払明細書

	年度
	氏　名
	摘　要
	総支払額
	備　考

	月
	日
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	計
	
	


（管理様式第４号）　
※それぞれ，別個に作成のこと

委員・専門家・講師謝金・アルバイト領収書

平成　　年　　月　　日

	氏　名
	　　殿

	支払額
	　　　　　　　　　　　　　円
	摘要

	税額（１０％）
	　　　　　　　　　　　　　円
	

	差引支給額
	　　　　　　　　　　　　　円
	


上記金額を領収いたしました。

住所（自宅）

氏　　　　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

　

（助成事業者名）　　　　　　　　　　　殿

（管理様式第５号）

○○○依頼状
平成　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　殿

貴殿を　　　　　　　　　　　　　　　に御依頼申し上げます。
依頼内容は，　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　です。

なお，お支払いする謝金は，○回（日・時間）当たり，○○○円（うち，源泉徴収額
○○円）です。

助成事業者名

代表者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

（管理様式第６号）

　※それぞれ，別個に作成のこと。
委員・専門家・講師・職員旅費
平成　　年　　月　　日

	　　

　　平成　　年　　月　　日

　　
出張者名

　　
出張日　　　　平成　　年　　月　　日　　～　　　月　　　日

　　 

出張場所   
　　出張用務



	
	交通費
	宿泊地

	
	出発　　　　　　　　　　到着
	運賃
	特急料金

（指定）
	航空費
	

	　　月　　　日
	→
	
	
	
	

	　　月　　　日
	→
	
	
	
	

	　　月　　　日
	→
	
	
	
	

	　　月　　　日
	→
	
	
	
	

	　　月　　　日
	→
	
	
	
	

	　　支払額
	
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円


上記金額を領収いたしました。

住　　　　所

氏　　　　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

（管理様式第７号）

※それぞれ，別個に作成のこと。
委員・専門家・講師・職員旅費支払明細書

	年度
	氏　名
	用　務
	支払額（職員以外は源泉徴収税額含む。）
	備　考

	月
	日
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	計
	
	


（管理様式第８号）
出張報告書

平成　　年　　月　　日

出張者名　                        　

出 張 日　　平成　　年　　月　　日～平成　　年　　月　　日

出張場所
出張用務


（管理様式第９号）

発送先明細表

	年度
	摘　　要
	通信運搬の種類
	支払額
	備　考

	月
	日
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	　　　　　　　　　計
	
	
	


（管理様式第１０号）

アルバイト勤務表

勤務者　　住所

氏名

勤務期間　　平成　　年　　月　　日～　平成　　年　　月　　日
	月日（曜日）
	勤務時間


	本人署名
	備考

	
	　　　　：　　　　～　　　　：　　　
	
	

	
	　　　　：　　　　～　　　　：　　　
	
	

	
	　　　　：　　　　～　　　　：　　　
	
	

	
	　　　　：　　　　～　　　　：　　　
	
	

	
	　　　　：　　　　～　　　　：　　　
	
	

	
	　　　　：　　　　～　　　　：　　　
	
	

	
	　　　　：　　　　～　　　　：　　　
	
	

	
	　　　　：　　　　～　　　　：　　　
	
	

	
	　　　　：　　　　～　　　　：　　　
	
	

	
	　　　　：　　　　～　　　　：　　　
	
	

	合計時間


	　　　　　　　時間
	
	


（管理様式第１１号）

１社選定理由書

１　対象となる製品，設備及び事業等　

（１）概要

（２）積算上の費目及び助成対象経費の額

２　選定先

３　選定理由

（管理様式第１２号）

　※各実施日ごとに作成のこと。
平成　　年　　月　　日

作業日報

コンサルタント（アドバイザー）名　　　　　　　　　　　　　　　　　印

	コンサルタント（アドバイス）内容

	


（管理様式第１３号）

　※各原材料ごとに作成のこと。

原材料受払簿

原材料名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
(単位:　　　　　)

	月　　日
	購入金額・数量
	使用数量
	残数量
	使途

	
	金額
	数量
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


（注）　本事業に使用する原材料だけを記載してください。

（業務内容）








1

