いばらき産業大県フェア2008開催等業務委託仕様書
１　事業の目的

　　本事業は，東京都内において，いばらき産業大県フェア2008（以下「フェア」とい
う。）を開催することにより，首都圏をターゲットとして，産業大県づくりを進める「い
ばらき」のものづくり産業の実力を広くＰＲし，県内中小企業等に新たなビジネスチャ
ンスを創出する場を提供するとともに，「産業大県いばらき」をアピールすることを目

的とする。
２　フェアの概要
会場内にブースを設営し，本県を代表する大企業，県内の中小企業及びベンチャー
企業，研究機関等の新商品，新技術等を展示し，本県のものづくり産業の実力をアピールする技術・製品展示会を開催するとともに，会場内に商談会場を設営し，首都圏の大手発注企業との商談機会を提供する。
　　さらに，茨城空港など陸・海・空の広域交通ネットワークの整備や，平成２０年度供
用開始となるＪ－ＰＡＲＣ（大強度陽子加速器），つくばの科学技術の集積など産業立
地環境に恵まれている「いばらき」の姿をＰＲするコンセプトゾーンを設営し，「産業
大県いばらき」をアピールする。

また，会場内にイベントステージを設営し，基調講演やプレゼンテーションを行うほ
か，本県の観光・物産のＰＲ，ロボットによるパフォーマンスなど各種イベントを行う。

　　　

1 出展対象（予定）
県内中小企業（主に製造業）　

　　県内ベンチャー企業

　　県内大学等教育機関

　　県内公設試験場及び研究機関
　　本県を代表する大企業

　　県内に本店を置く金融機関

　　県内産業界・産業支援機関

2 出展規模（予定）
約２３０社（機関）
3 出展ブース

　・標準規格　　　 面積 9㎡（3m×3m）

　・フリーブース　　面積36㎡（申込みの占有面積で自由にデザインできるものとする。）
4 来場者（予定）
約１５，０００人

３　業務の内容

本委託業務は，フェアの開催等に係る次の業務を行うものとする。

（1） 会場借上げ（期間中の空調料及び電気料含む。）
1 借上げ期間（工事・撤去期間を含む。）

平成２０年7月２８日～３１日

2 場　　所

東京ビッグサイト　東展示場（１ホール）（搬入待機場を含む。）

東京都江東区有明３丁目２１番１号

　　　 なお，会場の確保は主催者が，行うものとする。

（2） 出展者に対する事前説明会の開催

1 事前説明会の開催

フェア開催に当たり，主催者が募集した出展者に対し事前に説明会を行う。

なお，会場の確保は，主催者が行うものとする。

2 出展マニュアル等の作成

出展マニュアル（開催概要，会場概要，出展者一覧，会場レイアウト，出展規約，

各種工事，展示・装飾，諸手続書類等が記載されたもの　４００部程度）を作成す
る。
（3） 工事装飾
1 会場全体の企画・製作

メインステージ，茨城県PRゾーン，観光・物産ゾーン，ロボットゾーン，各
規格小間の業種等ゾーン分け，商談会場（パネル仕切り），通路，受付等の企画・基礎設営を行う。
2 小間設営（約２３０社）

　　　ア　標準規格　　（面積9㎡（3m×3m））　　　　―約220小間
　　　イ　フリーブース（主催者作成分等，面積36㎡） ―約   8小間
3 メインステージの設営等
開会式，講演会，プレゼンテーションに利用するメインステージの企画・設営を行う。
4 茨城県PRゾーンの設営等
産業大県いばらきをPRするコンセプトゾーンの企画・設営を行う。
5 観光・物産ゾーンの設営等
本県の観光・物産等をPRするゾーンの企画・設営を行う。
6 ロボットゾーンの設営等
ロボットのパフォーマンス等を実施するゾーンの企画・設営を行う。
7 商談会会場の設営

商談会場の設営を行う。
8 案内看板等の作成
　　　ア　場内までの誘導看板作成

　　　（ビッグサイト入口，場内誘導看板大－１・小－２，東ホール入口誘導，メインステージ誘導，プログラムパネルA０－１・A１－４，その他の看板約２５等）

　イ　受付所設営

　　　（受付ブース一式，会場入口アーチ等）

9 設営撤去人件費・運搬費
1日で作業が完了するために必要な人員配置分の人件費及び運搬費
10 電気工事費

設営・撤去に必要な電気工事代
なお，①から⑧までについては受託者の提案を踏まえ，主催者と協議して決定する
ものとする。
（4） フェアの運営及びイベント企画
1 フェアの運営等
関係機関及び出展者等との連絡調整等並びに会期中のフェアの一切の運営を行う。

2 イベントの企画等
各種イベントの企画及び進行を行う。
　　　ア　開会式（初日）

　　　イ　講演会（会期中２日間）
　　　ウ　プレゼンテーション（会期中２日間）

　　なお，①及び②（講演会，プレゼンテーションの講師の選定等も含む。）について

受託者の提案を踏まえ，主催者と協議して決定する。

（5） 広告宣伝及び集客
1 広報
フェアの開催に当たり，各種広報媒体（新聞媒体等）により，「産業大県いばらき」のアピールを兼ねた広報を行う。

2 インターネットコンテンツの作成及びフェアホームページの運営
フェアの開催概要，展示の内容，出展者の紹介等専用ホームページの作成及び

来場者確保のためのメール配信等を行う。
（６）各種印刷物の作成

①　ポスターの作成

開催告知用ポスター（A１版カラー，１，０００枚程度）を作成する。
②　リーフレット及び発送用封筒の作成
招待状（三つ折りリーフレット，A４版６枚分両面カラー，８０，０００部程

度：場所・日時，プログラム，出展者概要等を記載したもの），発送用封筒（洋形０号，４０，０００部程度）を作成する。
3 ガイドブック等の作成
フェアにて配布する，ガイドブック（A４版，８０ページ程度：会場案内図，

出展者一覧，出展者紹介，プログラム等を記載したもの，１５，０００部程度）及びカタログバック（手提げ袋，１５，０００枚程度）を作成する。
4 出展者証，来場者証等の作成

会期中使用する出展者証等（出展者証：２，０００枚程度，来場者証：首かけ

５，０００個程度，中身５，０００枚×３種，事務局：２００枚程度，関係者：２００枚程度，発注企業証：１５０枚程度）を作成する。
5 結果報告書作成
フェア終了後に，結果報告書（A４版，２０ページ程度：フェアの開催状況，
アンケート結果，広報実績等を記載したもの，４００部程度）を作成する。
なお，デザイン等については，受託者の提案を踏まえ，主催者と協議して決定する。

（7） その他経費
フェア開催にあたり必要な以下の手配及び経費も含むものとする。

1 アルバイト（受付・案内等）人件費

2 司会（開会式，講演会及びプレゼンテーションの進行）人件費

3 廃棄物処理費（搬入・会期・撤去　計４日間）

4 警備費（４日間）

5 空調料金（２日間）

6 保険料

7 無線機レンタル等

その他フェア開催にあたり，上記に含まれない必要な経費については，主催者と

協議するものとする。
　　　
４　事業実施期間

　　　委託契約締結日～平成２１年１月３１日

５　成果品
1 結果報告書　　　　　　　　　　　　　４００部と電子媒体一式

